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Acesso a Bolsa de Candidaturas

De forma a aceder a Bolsa de Candidaturas, tera de abrir o seguinte endereco:

e http://www.ideram.pt/bolsacandidaturas
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Informacdes sobre a sua Privacidade

A Bolsa de Candidaturas encontra-se alinhada com o RGPD pelo que, segue algumas regras
especificas que irdo respeitar a sua privacidade.

Assim, os cookies existentes sao os seguintes:

e Cookies estritamente necessarios - Permitem a navegac¢do no website e utilizacao
das aplicagdes, bem como aceder a areas seguras do website. Sem estes cookies, os
servigos requeridos ndo podem ser prestados.

e Cookies analiticos - Sdo utilizados anonimamente para efeitos de criagdo e analise
de estatisticas, no sentido de melhorar o funcionamento do website.

e Cookies de terceiros - Medem o sucesso de aplicacOes e a eficacia da publicidade
de terceiros. Podem também ser utilizados no sentido de personalizar um widget
com dados do utilizador.

Ao abrir a Bolsa de Candidaturas, ird aparecer automaticamente, o seguinte banner:

Informagtes sobre a sua privacidade. @
Este site utiliza cookies para Ihe proporcionar uma melhor experiéncia de navegacdo. Para saber mais sobre cookies, quais as suas
finalidades e como geri-los, consulte a nossa Politica de Privacidade.

Necessdrios Analiticos | Pessoais = Enviar

Aqui, podera decidir, que tipo de cookies ativar. Note que, os cookies Necessarios, sdo
obrigatdrios para o correto funcionamento da Bolsa e, sdo compostos apenas por um cookie
de seguranca contra ataques ao website.

Os cookies analiticos, podem ser desativados. Estes controlam as suas ac¢des na Bolsa de
Candidaturas, nomeadamente:

e Autenticacoes (entrada e saida)

¢ Criacao de Candidaturas e Pedidos de Pagamento
¢ Eliminacao de anexos

¢ Envios de mensagens

Estas acOes, sdo-lhe apresentadas no menu Dados, onde constam, as informagdes da sua
conta. Estas informagdes sao relevantes tanto para o IDE, IP-RAM, como para si,
organizando e, mantendo um historico das suas a¢des na Bolsa de Candidaturas, onde
podera seguir dia a dia, caso lhe seja conveniente. Pode decidir ndo ativar este cookie. Ao
fazé-lo, a Bolsa de Candidaturas nao ira preservar um historico das suas ag¢des.

Os cookies pessoais, sao cookies que vém desligados por origem. Estes cookies, referem-se
a autorizagdo de cedéncia dos seus dados pessoais, nomeadamente, nome, contactos, sejam
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eles telefonicos como também eletrdnicos (correio eletronico), como também, localizagdes
geograéficas.

E possivel ndo aceitar a ativacdo destes cookies, podendo navegar liviemente dentro da
Bolsa de Candidaturas, no entanto, a seguinte informacao torna-se visivel:

Atengdo! Escolheu, ndo aceitar os cookies de dados pessoais. Estdo condicionados, os envios de
candidaturas.

Isto significa que, para efeitos de envio de candidaturas e pedido de pagamento, tem,
obrigatoriamente de aceitar este tipo de cookies explicitamente, dado que, os seus dados
sao essenciais a submissdo no sistema de informacdo do IDE, IP-RAM. No final de cada ato
de submissdo, é feito uma validacdo da aceitacdo ou ndo destes cookies, impossibilitando o
envio, caso seja aplicavel.

Nao obstante, a qualquer altura, pode gerir, as suas informacdes de privacidade na pagina,
PoliticaPrivacidade, onde ira encontrar informacgdes técnicas como também, podera gerir as
suas escolhas, podendo ativar ou desativar os cookies como achar conveniente, clicando nos
botbes correspondentes:

Exemplo:

BEEEERGL GG Todos 05 cookies escolhidos BELE RGN Alguns cookies escolhidos
Concentimento de cookies: Ativado Concentimento de cookies: Ativado

Cookies estritamente necessarios: Ativados Cookies estritamente necessarios: Ativados

Cookies analiticos: Ativado Cookies analiticos: Ativado
Cookies de Dados Pessoais: Ativado Cookies de Dados Pessoais: Desativado m
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Autenticacao

Apos abrir a pagina de acesso a Bolsa de Candidaturas, o utilizador chega a seguinte
autenticacao:

Regiao Autdnoma
acl

Bolsa de Candidaturas

NIF

Palavra-chave

Autenticar

Registar caso ndo tenha uma conta.

Recupere a sua conta.

& 2019 - Bolsa de Candidaturas - IDE, IP-RAM

Politica de Privacidade | Contactos

Este € o principal ponto de acesso a Bolsa de Candidaturas, onde é necessario, o
preenchimento do numero fiscal da empresa que ira se candidatar como também, uma
palavra-chave escolhida pelo utilizador.
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Registo de Entidade

Caso a empresa nado tenha um registo na Bolsa de Candidaturas, devera fazé-lo da seguinte
forma:

1. Clicar no link Registar, preenchendo seguidamente:
a. O numero fiscal da empresa que ira se candidatar
b. Escolher uma palavra-chave
c. Confirmar a palavra-chave escolhida

O™ INSTITUTO
DESF.NVDLVIMENTO
Z—*’ EMPRESARIAL

Bolsa de Candidaturas
Criar nova conta.

NIF
Palavra-chave

Confirmar Palavra-chave

© 2019 - Bolsa de Candidaturas - IDE, IP-RAM

Politica de Privacidade | Contactos
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Ao clicar no botdo Registar, e, caso ndo exista ja um registo associado a esse numero fiscal, a
pagina transita para a segunda fase do registo onde, terd de preencher:

e O endereco eletronico da empresa
e A designagao Social da empresa
e O telefone de contacto da empresa
e E o nome da pessoa a contactar

~or favor atualize a restante informacao

Atualizacao.
Conta
Email da sua conta =
Empresa
Designagio Social B
Telefone A"
Pessoa a contactar L
Atualizar
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Ao clicar no botao Atualizar, e, caso nao exista ja um registo associado a esse endereco de
correio eletrénico, a pagina transita para a terceira e ultima fase do registo. Nesta fase, foi
enviado para o seu endereco eletronico de correio, a chave de acesso para ativagao de
conta.

A janela apresenta-se da seguinte maneira:

Ativar Conta
Ative a sua Conta inserindo a chave que recebeu por mensagem de correio eletronico.

Chave 5

Adivar Reenviar codigo

Caso nao tenha recebido a chave no seu endereco de correio eletrénico, pode, requisitar uma
chave nova, clicando no botao, Reenviar Cédigo.

Chave

Ativar Reenviar codigo

Fol enviada uma mensagem de correio eletronico para o seu EHUEFEQO: com a chave de EUVEI;EIO.
Caso tenha recebido a chave no seu endereco de correio eletrénico, copie essa informacao da
mensagem e, cole no campo respetivo, clicando no botdo Ativar.

Caso a chave seja correta, a conta ativa-se e, o utilizador é encaminhado para a Bolsa de
Candidaturas.

Ativar Conta
Ative a sua Conta inserindo a chave que recebeu por mensagem de correio eletrénico.
Chave & | (JNKBPh+Ja|wd

Ativar Reenviar cadigo

A conta foi ativada com sucesso, redirecionando para a pagina inicial...
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Recuperacao de Conta

Caso seja aplicavel, pode a qualquer altura recuperar a sua conta. Para tal, tera de clicar, no
link Recupere a sua conta, sendo encaminhado para a pagina responsavel pela recuperacao.

O™ INSTITUTOGde
= DESENVOLVIMENTO
z-_” EMPRESARIAL

Madeir,

Bolsa de Candidaturas
Recupere a sua Conta.

NIF

Recuperar Conta

© 2019 - Bolsa de Candidaturas - IDE, IP-RAM

Politica de Privacidade | Contactos
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Devera seguidamente inserir:

e O numero fiscal, associado a conta
e O endereco de correio eletrénico associado a conta

Caso os dados estejam corretos, € enviado para o endereco de correio, uma mensagem com
as novas credenciais a ser utilizadas.

Atengao! Os dados de recuperacdo, foram enviados, para o endereco
de correio indicado !

Assim, introduza na pagina de autenticacao, o numero fiscal e a nova palavra-chave gerada
automaticamente. Se os dados estiverem corretos, irda entrar na Bolsa de Candidaturas.

Sugerimos apos este procedimento, clicar no menu de topo correspondente aos dados da
sua conta, clicando seguidamente no menu Perfil, acedendo a pagina para alteragao da
palavra-chave, efetuando a alteracao da mesma.

Alteracao de palavra-chave

Esta logado como

& Ferfi .
= Alteracao de palavra-chave
Dados
Palavra-chave atual B e
& sair
Nova palavra-chave B e
Confirme B seevesen

Alterar palavra-chave

Atengio! A sua palavra-chave foi alterada com sucesso |
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Dashboard

O Dashboard, constitui a pagina incial da Bolsa de Candidaturas onde podera facilmente,
escolher quais a ac¢oes a tomar.

()

Z: 4 Home [PHSobre W Privacidade 4 Contactos

Candidaturas Pagamentos

Dados Gerais

Ajuda

; Esta autenticado como:

® Uhtimo acesso a: 06-05-2019 09:59:34
W Politica de privacidade
* V1300 03-05-2019

® 2019 - Bolsa de Candidaturas - IDE, IP-RAM

O Dashboard esta dividido em trés principais secc¢des:

1. Formalizagdes principais
2. Ajudas e gestao de notificagdes
3. Informacdes sobre a Bolsa de Candidaturas, controlo de privacidade e contactos

gerais.
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Menu de Topo

O menu de topo constitui um acesso rapido as areas gerais e de gestdo da Bolsa de
Candidaturas.

Consoante o dispositivo que é utilizado, esta area molda-se automaticamente:

PCs:

[ )

7_, 4 Home R Sobre & Privacidade  [E3 Contactos

Dispositivos moveis pequenos:

O™ INETITUTOd.

= DESENVOLVIMENTO
? EMPRES ARIAL

Resto da pagina

A restante pagina, molda-se também, consoante os dispositivos utilizados:

Candidaturas Pagamentos Candidaturas Pagamentos

I+ ] ® © G
(4

Dados Gerais

o ) Dados Gerais
&S

Ajuda

Ajuda
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Candidaturas

A criacdo de uma nova candidatura, faz-se da seguinte forma:

1. Clica-se no link Nova Candidatura,
na pagina inicial. o

Nova Candidatura

O utilizador € encaminhado para a pagina geral de criacdo de candidaturas onde é
apresentada uma breve descricdo dos passos que irdo constar do processo. Clica-se no
botdo Nova Candidatura para iniciar o procedimento.

Clique em cada link para visualizar um
printscreen de cada passo:

O procedimento de envio complementa os seguintes passos:

= Passo 1-ldentificacdo da Operacdo O procedimento de envio complementa os seguintes passos:
« Formulario de candidatura + Passo 1 - ldentificacdo da Operacdo

e Passo 1 - Dados do beneficiario - Formulario de candidatura

o Passo 2 - Dados do projeto o Passo 1 - Dados do beneficiario

o Passo 3 - Condicdes de Elegibilidade Gerais do Beneficiario

o Passo 4 - Condicdes de Elegibilidade Gerais do Projeto o

o Passo § - Importacdo do XML do Mapa de Investimento
« Passo 6 - Critérios de Selecdo — Autoavaliacdo do Beneficiario
o Passo 7 - Importacdo do XML dos Balancos e Demonstracdes de Resultados
o Passo 8 - Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)
o Passo 9 - Submiss3o do Formulario que ird ser associado & Candidatura
= Passo 3 - Checklist/ Declaracdes

= Passo 4 - Envio da Candidatura

Nova candidatura = —

Os 3 passos iniciais, criam uma candidatura, enquanto que os 9 passos intermédios, sao
pertencentes ao procedimento do formulario de candidatura propriamente dito.
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Passo 1 — Identificacao do Beneficiario

2. E apresentado ao utilizador o
primeiro passo onde terd de e
escolher o sistema de incentivos a B
que se pront'ﬂca a apresentar a ::dosdacrr‘pmsa Anexos de apoio & candidatura

candidatura. s

Clica-se no botdao Passo Seguinte .
para transitar para o préximo passo. s

Descarregue por favor, os anexos
que ira utilizar para produzir o XML
para importacdo no formulario.

Passo 2 — Formulario de Candidatura

3. No segundo passo, o utilizador tem
de criar um formuldrio de  romuiode cancidatura Observagaes _
candidatura. Para o efeito, clica-se =~ i
no botdao “Novo Formulario”.

Podera visualizar o descritivo dos
passos a seguir, ao lado nas
observacdes.

Q formulario & composto pelos seguintes passos:

 Passa 1 - Dados do beneficéing

- Passoz-

+ Passs® - Submissn oo FOMULND que
Canddatura

@) Atencdo: ApoOs a conclusdo do formulério, a candidatura, ainda ndo se
encontra submetida. Clique em passo seguinte para continuar o seu
preenchimento.
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O utilizador é assim encaminhado para o primeiro passo do procedimento do preenchimento
do formulario de candidatura.

@) A todo o processo de preenchimento do formuléario de candidatura, esta
associado uma gravacao automatica dos dados em tempo real, a cada
alteracdo de campo. Por vezes, podera ocorrer uma lentidao associada ao processo.

Passo 1 — Dados Gerais da Empresa

Este passo pretende obter informagdes acerca dos dados gerais da empresa que se esta a
candidatura.

Identificacio da Operagio

BEnehelng

Diadios Geraly

NS0T w Eimchal w

Abividade econdmica

"o Cu G mpanas B
D08 0F empresa
B Eopemss renenis Pl e
Fias ucmiiwes Pnmaies grepe
D s
W L -
Dados da Conslilulgdo
- - 5 G U TR OGO w o * el bl

Idontificacio do Beneficiino’ Evolugio da eenprosa

i

Participantes no capital do baneficiano

Sockos

CEEC— T T
oo 122436703 FimgTEge Portugsl w0 [ L 0 e =
T

PAGINA 16 DE 61




o y 2=

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

Passo 2 — Dados Gerais da Projeto

Este passo pretende obter informacSes gerais do projeto.

Identificagao da Operagio
Benghicana
-
Dacdos di Projisis
digaily
B
Qusasites genencas
Tem canduistiras. prisnores s puieos sehemas de noenivos? Tem candidaturs no Smbiin dos Beresdicios Frac
Tain cardidating no dmishe da Engeeials Finandsa® Taimi Daamiereava s Finanoons ime e Dot por un ROCT
(iemars Demonstragies Franceras Cerficadas pale TOC/ROC
50030 L
Calendarzacio do Projeto
[0 301 060 0 00 - 8- 14 -
Rasponsavel | Enbdads Consulions
T e L U Seruign Tlahisie: Trmrmrerd (5]
Heponsarl  tiglg B hgd T e wipng W61 LTT4 ] Editar Apagar

I

Posios de irabaihg da &

el @ 0o DIo

POSPROL, POS. PR,

CHASLW AL
Masculbng ] H L] (] L e
Famiing L] ¥ L] o L Camar

Dacas bancanos

PTAIIAZ S ID B M R N ¥

Estabalecimenios

Cahisla L ] Fpmip.d 1on 1 Edilar

[ Do

Cancala
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Passo 3 — Condicdes de Elegibilidade Gerais do
Beneficiario

Neste passo, tera de validar as condicdes gerais de Elegibilidade do Beneficiario:

Identificacdo da Operacdo

Brenehicians

Condigies de Elegibilidads Gerais do Benslicidrio

« a) Encontrar-sa legalmanta constiuids

E
= b Curmprin s concdipDes meowssinies para 0 seeiivio du slivideds -
# €] Ter a shuagio butada o confributiva raguianizada paranta a adminksiracie fiscal @ 3 sequranca secial @ as erlidades pagadoras dos incandvos o

inchindo a siluagis reguiarizads em matéria de resmibolsos em projetos apoiadas com cofinandamentn dos FES)
« dj Dizper de contablidads srgankada de acseds com o nomathe contablizsen vigema o
= u) NEu e ume empeess s i deds. -
+ 1) Compravar o estaiia da PME alravis da carffficaclo letronica 1
= g} Apresentar uma siluapEo scondmicu-inanceins equilibrads, apresentando um réco de sulonomis inencsira de pelo menos 10%. nos lemes ]
BEtabelpridos no anexn B o0 presants Hegulamama
= i Ten wonchuic o projelus snberioomeite sprovecos e sivigo desbe sl de spoiu ]
# 1 Hio tor sido responsdal pala apresantacia do mesmo projsio. ne dmblio do qual alnda eshala a dacomar o procasse da dedsio ou am qua 3
decisie sobre o pedido de finandamento tenha sido favorivel, excelo nos siuscbes em que foi apr inda a desisbénca, com as inmenies
eonsequingias dal resullames, sobre o projeio anderdiormenis aprovedo
= i Nio ter sekirios em swaso Q@

Nolas

Passo anierior  Passo Cancelar
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Passo 4 — Condicdes de Elegibilidade Gerais do
Projeto

Neste passo, tera de validar as condi¢des gerais de Elegibilidade do Projeto:

O Benshodro CoChra Para #1eM0s 30 Ao ¥°. 33 Fortand, que 0 Frosdo de Nvestmento

o) Loabnt v v Mg Atinrcona de Mealos o
31 LUTET Com 22 CONTICICT TOCITLINIL PII2 0 CROPTICO §3 IVEXIL QUanOs PN

P mprmned sy wdon S0 bic i S mim ot omiod s s warahs (smmh i aihin g - e gt e S aann ok s o1 fe S Jeba e

g6 o 30 =

CANGAINrY C3M 3 Eat0CH0 G0 MAIIMENDT Dars SRAIZICe 202 LN ¢ 903 teRudot OIS ges NS Moot

Nartvometer o olvblade s e qade @ steiole w1t wnt phere asbalmp © dasararhich: et wmys e

21 Uomoncyar Que 22 SACOATIM 25200Uradd:s 22 ntds 02 TANCOMONED. S0NG8 Qe © DOOCACIING S0vErd 22200Urd DOR Mande 14% 432 deadesde

B e e R R e PR B

® 00 UmS 0aC 30 MEsm3 02 CaICUCS Bt LI MOTOT 3 MY 33 SOA2 rTVIEAS BIr3 © K 30 PATIEICARS JprIvOS) POOIAd0 O™ L%et
.

o @ thasbe oo witarbs joubs barecdeiio s e

SS90 X390 LI 00 DrYYLnts Haguamoen

- erm v prtigeihs fre ame 1 asemn wie e frevet ie fy

Toiias o oo s 1 oo s s mmnnni du 3 sosnn aprin u orraeicusai de decieni de Do et

b rood v ) a

A 20302 UOnetoidnd onconts o0 ulofld 3 Baipdnd @ Comraacds pudics

R e e
o O 0Peto 13 MR PRAancio G paiin X o ATRanan
o 0 AFritece Rerwdiomn dnc s e poses o domser do

e il e

6 AU LMpOramaniit Qut ISIOMILIT 36 PINIEAL 3 TANO NS4 LONCONDAGS ¢ 84 B0d QuulDs 0ot BMNLES BUDICIL X MOl 3 YW

S T T T
™ pratadeens 5 wn ke

B T TR

MACICRO GO DIOMD ¢ AVHIACHD A8 SRMCEO CONOMICE A0% AN0S Dré & DO propio
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Passo 5 — Mapa de Investimento

Para poder importar o XML do mapa de investimento, primeiro tem de o criar. Assim, ap0ds
preencher o modelo do mapa de investimento em excel, proceda da seguinte forma:

1. Clique em ficheiro > guardar como.
2. Escolha, do tipo de ficheiro a gravar, Dados XML (*.xml).
3. Dé o nome que quiser ao ficheiro e grave-o no seu disco.

Seguidamente, ira importar este XML do mapa de investimento.

Clique entado no botao “Escolher Ficheiro” e, selecione o ficheiro XML. Seguidamente, clique
no botdo “Importar XML".

Inicio do processo:

Mapa de Investimento

XML do Mapa de Investimento

Escolher ficheiro | Menhum fic..elecicnade

Insira o 'Mapa de Investimento’ em formate XML

Fim do Processo:

Mapa de Investimento

XML do Mapa de Investimento

Importar XML Eliminar Mapa
O e e N e e e e e
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Caso verifique que algo esta mal no mapa, podera eliminar o mesmo por completo clicando
no botao “Eliminar Mapa”. Efetue de seguida as alteracdes no anexo em excel referente ao
mapa de investimento e, proceda de novo a importagao dos dados.
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Passo 6 — Critérios de Selecao — Autoavaliacao do

Beneficiario e Impacto do Projeto na Empresa

Neste passo, tera de preencher os dados dos Critérios de Selecdo, aplicaveis ao Sistema de
Incentivos. Os critérios estdo separados por separadores de topo onde, podera ou ndo ser
aplicavel, o preenchimento de valores numéricos ou em texto.

Identificagao da Operagdo

Identificagéo da Operacéo

Bonoficdrio

Criirio de Selecgho A - Fatratégia  Quatidada do Projea

A ponluacio nesto cilno lor om conta dors fatoros do valorzacio.

e gl et gV ks i 1 P

02 Suamresstcate rancers o s

s 0 i #7 | promcio.

P artecior  Passo saguinte  Cancalu
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Passo 7 — Balancos e Demonstracdes de Resultados

Para poder importar o XML do mapa de investimento, primeiro tem de o criar. Assim, ap0ds

preencher o modelo dos balangos e demonstracdes de resultados em excel, proceda da
seguinte forma:

1. Clique em ficheiro > guardar como.
2. Escolha, do tipo de ficheiro a gravar, Dados XML (*.xml).
3. Dé o nome que quiser ao ficheiro e grave-o no seu disco.

Seguidamente, ira importar este XML do mapa de investimento.

Clique entao no botdo “Escolher Ficheiro” e, selecione o ficheiro XML. Seguidamente, clique
no botdo “Importar XML".
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Os Balangos e Demonstracdes de Resultados, estdo organizados por separadores. Assim,
apos a importacao dos dados, podera transitar por tipo de dados utilizando os separadores.

et ongho o Cpamghe deniicacho Gn Cpermcho
Fowi w: Fewican

T s Pl [ s

L i St et L

[P S T e

Learer oa [maress

[resrerere - W —
_ remrerer s =
i i "
. = .
saan -
rm — p—
. - = 1=
R — -
== - -
ST = o
. amn s
P—— -
it - =
; wsen T
e = =
.
== mma e
s —
. -
- -
S JR—
- -
- -
-
S o
P moais
pr—ers mme v
- ramm
- —
s wma
- -
-
- o - -
- O seespmes apmes -
- - Trw b s LR R EL LU e
- o

Os valores positivos sdo apresentados a verde, os valores negativos sdao apresentados a
vermelho. Os valores a zero sdo apresentados a preto.
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Passo 8 — Estrutura de Financiamento (Recursos

Financeiros)

Neste passo, tera de preencher os dados de Financiamento do Projeto pelas suas Fontes.

@) A todo o processo de preenchimento do formulario de candidatura, esta
associado uma gravacao automatica dos dados em tempo real, a cada
alteracdo de campo. Por vezes, podera ocorrer uma lentiddo associada ao processo.

identificagéo da Operagho

o Preatagbes Suphumenta e de Capnal

o Suprimenos (2
o BTt
2 Adutren enerts )
3 Owtron (&
o NbTow 2 » » ¥
« Divides » rethuches de Credte - 200 200

o Ergremtin  Rrugmoceeiny

o [Miden » Seceicainirion
o Outrn & S6cios | sodonistas . v

[ e “tle
;30 Fina
Ot
o Sub-Tow )
Vot N Famntioted w
o Sub-Towl &

2 Coplar progron

LOMeos 3 COTONN o CapEa Sropno 39 3 dat do Yo e ACHEI(SD Dard sheion S CumErrTets 8 # 1 @5 Artge 1° Go Aness & 50 Repiamens

Rastdnio lguids o som-en » pmdates « prodthen ¢ Gios-wersdes de darecischs ¢ smortracho ) e pre propectn

£ laatecti B0 de carren 2 mT0 tam ceflens mo B Al prrveed

Panno arteoe Paseo segante e
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Passo 9 — Submissao do Formulario

Chegando a este passo, podera submeter o formulario de candidatura preenchido. Para o
efeito, confirme que deseja submeter o formulario e clique por fim no botdo “Finalizar”.

Identificagao da Operagao

Beneficiario

Submissdo de formulario:
Deseja submeter o formulario?
Para submeter o formulano, clique no botdo FINALIZAR

Confirmo que desejo submeter o formulano & continuar com o procedimento da candidatura.

Apbs a conclusdo do preenchimento do
formulario, o utilizador é encaminhado R er——
para a continuacao do preenchimento da = =owrs semmmss Somsins g o onpano oo sepunies s

candidatura, onde podera caso aplicavel, :
voltar ao preenchimento (corre¢do) do :
formulario ou entdo, simplemente, eliminar
o formulario criado.

Aqui é apresentado ao utilizador, os dados
do seu formulario, nomeadamente, a data
de inicio, a data de atualizagdo e a data de
conclusao.

O utilizador podera também,
editar/continuar o preenchimento do

formulario criado.

O utilizador devera clicar em passo
seguinte de modo a continuar o
preenchimento da candidatura.
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Aceder ao formulario em preenchimento

Para aceder ao formulario em preenchimento, o utilizador devera primeiro aceder a
candidatura que estad em preenchimento e, seguidamente no passo 2, clicar no link da "Data
de Criacao” acedendo assim, ao passo 1 do preenchimento do Formulario.

Identificagao .‘:::- Formulario

Formulario de candidatura Observacgdes

- Data e Criagio N e — Aqui, pndeta iniciar o processo de criacde do formuldrio que sera
associado 4 sua candidatura.

Eliminar  06-05-2019 13:47:01 . i
O formulario € composto pelos seguintes passos:

+ Passo 1- Dados do beneficiario

« Passe 2 - Dados do projeto

« Passo 3 - Condicdes de Elegibilidade Gerais do Beneficiario

+ Passo 4 - Condigcdes de Elegibilidade Gerais do Projeto

« Passo 5 - Importacdo do XML do Mapa de Investimento

« Passe 6 - Critérios de Selecdo — Autoavaliacdo do Beneficiario

- Passo 7 - Importacdo do XML dos Balancos e Demonstracies
de Resultados

« Passe 8 - Esirutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

« Passe 9 - Submissdo do Formulario que ira ser associado a
Candidatura

Passo anterior ~ Passo seguinte  Cancelar
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Passo 3 — CheckList

4. E apresentado no passo 3, a checklist.

\dentcagao

CheckList:

elegibiidace do Seneficiano

« Tamel corpecimenis des tonacies de elepibikiade 40 benefcino de 300FIS COM 3 rRg

ameniac s espeoica @ Sislems oe Incemives 3 que me

s o sfegbikiace. nos prazss Ao noa sdmInETENG o

te operar A Jess

AFSID © GEChwD CUTFY T A% MPEINAT LK

tacdo 42 candicatiea

o e CondeCInent di NCOMD0 (0N & Seguimre 3 00 B o m A QU 1w
ANBAN0 & HCIO CLTgE 03G0r 90 0gEIRte e W0 N OO CONAGINE 30 COMPITVN O W
UIMROIMGSLD. S0 NS N 000B © COPpOgAnte TN RO TUB YOI & Ser MTIBUAOR 80
romte

aplicave

mado permansms

TRSCIN BOUMIEAG Ol LODYS Para Comsa S

o DRCEAACy 03 NNCiD 02 A0
o Liteecs pars © exmmicts G2 BN IS0
o POrE 0% RIS
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o COMPIVENG 07 SRRaCi0 1HOURIZENR POAMa & Al

23 CASILICE ECutdenis Artnner § A G Canadstes

o foerachs masu Senjuteads (108 12 £ ISOeIVos Aewss, Feiath

¥ UM MOC i Auscries par

A0 Almiva 30 encerramenis o

talae & der

ra Busdng

un TOC, contitme exipdacis oo

On SUOSCIIE POF wn WIO0E EXANUA EOM Epona

SIMCI00 P

) 300 MEE00, M BHEVEC 3 0X 08 IENFUT 00 Tenme 08 SEiBgio

o CorNcads 49 oateo de PUE arawes 13 cortfcario eecionkca,. tonfsrme ¢

AsinaTra éa Madera aaves 6 Dece Legnlatvo Regonsi . *

SN0 50 300 ST KX & CUA 08 svesentaclo di Caedioatins

avel mapa =iy

INCIVes 30 ivestimeni

75135 FabainG 3 Cra

patamertacde

o Wire PRGNS € SeCWn el e srpre 4t cbegates
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Devera responder a todos os pontos da CheckList, escolhendo Sim ou NA.

Nos documentos a anexar, caso sejam aplicaveis, devera clicar na checkbox Sim,
aparecendo logo de seguida um link ao lado direito chamado anexo:

v NA XL

(] L)

E encaminhado temporariamente para a pagina de upload de documentos para a
checklist:

Anexar documentos a CheckList
< Voltar

Escolher ficheiro | Nenhum fic.._elecionado

Upload efetuado com sucessol

Anexos

Descrigao DataUpload
Apagar Descarregar 1432019Documento.xlsx 14-03-2019 16:18:14

Podera fazer o upload de todos os ficheiros que quiser, associando os mesmos a checklist.

Quando acabar de fazer o upload, clique no link Voltar, encaminhando-o de seguida para
a CheckList.

E mostrado ao utilizador, a contagem de anexos existentes para cada ponto

v NA L

[+ ra
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Passo 4 — Envio da Candidatura

Apos ter respondido a todas as questdes da CheckList, clique no botdo, Passo Seguinte.

5. Chegado ao passo 4, chegou a
altura de enviar a candidatura.
Assim, clique no check que confirma
que deseja enviar a candidatura.

Atengdo! Escolheu, ndo aceitar os cookies de dados pessoais. Estdo condicionados, 0s
envios de candidaturas e pedidos de pagamento

Este envio pode ser condicionado,
caso nao tenha aceite os cookies de
dados pessoais. Caso seja verdade,
ira aparecer no final da pagina a
informacdo que consta a esquerda.

S6, apés a aceitacio destes cookies B3 confimo que desejo enviar a candidatura.

e, a confirmacdo de desejo de envio

da candidatura, é que ird aparecer o Passo anterior ~ Finalizar

botdo Finalizar.

Apos clicar no botao Finalizar, a sua candidatura é submetida, sendo apresentada a seguinte
infromacao:

Candidatura submetida com sucesso

A sua candidatura foi submetida e, sera oporiunamente objeto de validacdo e analise pelos nossos sernvicos.

Alguma dlvida ou questdo, por favor entre em contacto com os nossos servicos pelo nimero de telefone
291202170 ou entdo, por aqui .

Voltar

E enviado também para o seu endereco de correio eletrénico, uma mensagem a informar a
submissao, assim como, é criado uma notificacdo na sua Inbox da Bolsa de Candidaturas.
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Candidaturas ativas

O procedimento de criacao de nova candidatura grava todas as ac¢des do utilizador, de
forma a poder suspender o preenchimento e, voltar ao mesmo mais tarde, onde ira
viualizar que todos os dados que preencheu e escolheu, encontram-se gravados.

Assim, de forma a poder continuar um preenchimento, o utilizador, ao aceder a Bolsa de
Candidaturas, tem acesso a pagina das candidaturas ativas, clicando no link respetivo:

o

Em Preenchimento

Acede assim, a candidatura ativa, clicando no link continuar caso queira retomar o

preenchimento. Caso queira eliminar a candidatura em preenchimento, clica-se no link
Eliminar.

Candidaturas em preenchimento

Candidatura Inicio do preenchimento

Eliminar Continuar 2 04-10-2018 09:38:46
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Candidaturas enviadas

Da mesma forma, o utilizador, pelo DashBoard, tem acesso a pagina das candidaturas
enviada / submetidas, clicando no link candidaturas enviadas:

©

Acede assim, a pagina a uma breve informacdo das candidaturas enviadas.

Candidaturas enviadas

Pedido Pagamento numbDefinitivo Sistema Estado Utilizador Inicio do preenchimento Data de envio

Novo INICIE+/1 INICIE+ |Enviada 14-03-2019 16:11:42 14-03-2019 16:23:44
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Pedidos de Pagamento

Novo Pedido de Pagamento

Nesta pagina, podera também iniciar o procedimento de criagdo de Pedidos de Pagamento.
Para tal, bastara clicar no link “"Novo"” na coluna Pedido de Pagamento, disponivel para cada
candidatura enviada.

1. Clica-se no link Novo na coluna R —

Pedido de Pagamento. Novo

Passo 1 — PP —
ldentificacao do Pedido

2. O utilizador é encaminhado para a O procedimento de envio complementa os seguintes passos:
pagina geral de criacdo de Pedidos » Passo 1-Identificacéio da Operacéio
de Pagamento, Onde é apresentada « Passo 2 - Anexacéo do Formulario de Pedido de Pagamento
uma breve descricao dos passos
que irdo constar do processo. Clica-
se no botdo Nova Pedido de
Pagamento  para  iniciar ©
procedimento.

» Passo 3 - Checklist

» Passo 4 - Envio do Pedido de Pagameanto

3. E apresentado ao utilizador o EE=W

. . 7 Igentificacao da Candidatura: Tipos de Pedido de Pagamento
primeiro passo onde tera de - O
escolher o tipo de pedido de == R —
pagamento a que se prontifica @  cwsserme e
apresentar. Anescs o poko 0 peci de pagaments

e T

[ — MapaDesg 1,015 10

S 081-2019-05 Z384p 0t 0

Clica-se no botdo Passo Seguinte
para transitar para o préximo passo. ...
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Passo 2 — PP -
Formulario do Pedido
de Pagamento

4. No segundo passo, o utilizador ira
criar o formuldrio do pedido de
pagamento. Para tal, devera clicar
no botdo “Novo Formulario Pos-
Contratacao”. No lado direito, é
apresentado ao utilizador um
conjunto de links que se referem
aos prints dos passos a percorrer.

5. Apdés criar o Formulario Pos-
Contratacao, pode, em qualquer
altura, retomar ao seu
preenchimento, clicando no link do
formulario. Podera também,
eliminar o] formulario em

preenchimento. E obrigatério a
criacdo do formulario  Pés-
Contratacdo de modo a avancgar
com o Pedido de Pagamento.

Identificagao Formulario

INICIEH178 - SA (Pagamento de saido final)

Observagoes

Aqul. podera inkiar o Processo de criag30 do formutsrio que serd
550130 3 53 canGdatura

Formulario Pés-Contratagao

Novo Formuiano Pés-Contratag 30

Admesglios Apbiv = comehisBo do formmubir O formulario & composto pelos seguintes passos:
Pag: jomet <130 do pr

Formulario

dentificagdo )

INICIE+/176 - SA (Pagamento de saldo final)

Formulario Pés-Contratagéo

- Data de Criagdo Data de Alteragdo | Data de Conclusdo

Eliminar  09/12/2019 09:45:45

Atengdo: Apés a conclusdo do formulario, Pds-Contratacdo, o Pedido de
Pagamento ainda ndo se enconira submetido. Clique em passo seguinie para
continuar o seu preenchimento.
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Novo Formulario Pés-Contratacao

a. Composicdo e Estrutura do Formulario Pés-Contratacdo

O formulario Pos-Contratagdo é composto por 4 passos efetivos e um passo de submissdo.

Passo 1 — Fundamentacao, anomalias e descricdo do
projeto apresentado

Neste passo, devera preencher os seguintes campos consoante o tipo de pedido.

Fundamentagao, anomalias e descri¢do do projeto apresentado

Fundamentagdo do Pedido Apresentado

Fundamentacso do Pedido Apresentado

Sintese das Anomalias Detetadas (incluindo os pedidos de alteragao)

Sintese das Anomalias Detetadas (incluindo os pedidos de alteragio

Passo seguinte  Cancelar

Apos o preenchimento, clique em passo seguinte.
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Passo 2 — Condicdes e obrigacdes contratuais

Neste passo, devera preencher os seguintes campos consoante o tipo de pedido.

Condic6es estabelecidas no Termo de Aceitagdo (obrigatério)

Condicdes estabelecidas no Termo de Aceitaco (obrigatorio)

Manutengao/Criagdo de postos de trabalho e suas qualificagées (anexar os curriculos) (obrigatorio)

Manutenc&o/Criacdo de postos de trabalho e suas qualificacdes (anexar os curriculos) (obrigatorio)

Analise economica-financeira (preenchimento obrigatério)

Analise econémica-financeira (preenchimento obrigatério)

(1]
Cumprimento das Regras Ambientais / Igualdade de Oportunidades / Disciplina da Contratagdo Publica e preenchimento das
respetivas Checklists (preenchimento obrigatorio)
Cumprimento das Regras Ambientais / Igualdade de Oportunidades / Disciplina da Contratacdo Publica e preenchimento das respetivas Checklists
(preenchimento obrigatorio)
(1]
Observagoes finais (preenchimento obrigatério)
Observages finais (preenchimento obrigatério)
]

Passo anterior ~ Passo seguinte  Cancelar
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Apos o preenchimento, clique em passo seguinte.
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Passo 3 — Importacdo XML Mapa de Despesas

Neste passo, devera importar o XML do Mapa de Despesas, criado anteriormente.

Como criar o Mapa de Despesas

Apoés preencher o mapa de despesas, clique em guardar como, escolhendo o tipo do
ficheiro a guardar como Dados XML (*.xml).

Importagao XML Mapa de Despesas

Mapa de Despesas Mapa de Despesas CF Mapa Investimentos Informag&o Auxiliar

O XML do Mapa de Despesas

Explorar... Menhum ficheiro selecionado.

Importar XML Eliminar Mapa

Insira o 'Mapa de Despesas' em formato XML.

A pagina é dividida com um sistema de tabulacdo onde podera visualizar:

¢ O mapa de Despesas ap0s ser importado;

e O mapa de Despesas importado para o caso do tipo de pedido CF onde, podera
visualizar os dados importados anteriormente;

e O mapa de Investimentos da candidatura;

e E uma informagdo complementar onde podera visualizar as despesas elegiveis e ndo
elegiveis.

De forma a importar o mapa de Despesas, devera:

1. Clicar no botao explorar;
2. Escolher o ficheiro XML criado anteriormente;
3. Clicar no botao Importar XML.

Podera ainda eliminar o mapa caso assim o pretenda.

Apods a importacgao, clique em passo seguinte.
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Passo 4 — Indicadores de Resultado

Neste passo, devera inserir os dados relativos aos Indicadores de Resultado, nomeadamente,
os dados dos Postos de Trabalho.

Indicadores de Resultado:

Indicadores de Resultado Despesa Indicadores de Resultado em Candidatura

Postos de trabalho da despesa

PRE.PROJ. PRE.PROJ. POS.PROJ. POS.PROJ. VARIACAO VARIACAO
QUALIF. N.QUALIF. QUALIF N.QUALIF QUALIF. N.QUALIF
0 4] 4] 0 0 [}

Masculino Editar

Feminino 0 0 0 0 ] ] Editar

Tem ainda acesso, aos indicadores de resultado submetidos em candidatura:

Indicadores de Resultado:

Indicadores de Resultado Despesa Indicadores de Resultado em Candidatura

Postos de trabalho da empresa e do projeto

PRE.PROJ. PRE.PROJ. POS.PROJ. QUALIF | POS.PROJ. VARIACAO QUALIF. | VARIACAO
QUALIF. N.QUALIF. N.QUALIF N.QUALIF
Masculino 0 0 0 4] i} o

Feminino 0 0 0 0 o 4]

Apos o preenchimento, clique em passo seguinte.
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Passo 5 — Submissao do pedido Pos-Contratacao

Chegado ao passo 5, podera submeter o pedido Pés-Contratacao. Para o efeito, devera clicar

no botao JRREIF£]E.

Submissao de formulario:
Deseja submeter o formulario Pés-Contratagdo?

Para submeter o formulario Pos-Contratacdo, clique no botdo FINALIZAR.

Passo anterior Finalizar Cancelar

Atengdo: Apos a conclusdo do formulario, Pos-Contratacdo, o Pedido de
Pagamento ainda ndo se encontra submetido. Clique em passo seguinte para
continuar o seu preenchimento.

Podera ainda aceder ao formulario P6s-Contratacdo criado anteriormente, podendo alterar os
dados.

Finalizado o preenchimento do formulario Pos-Contratagdo, devera avancar para a Checklist
clicando em Passo Seguinte.
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Passo 3 — PP - Checklist

6. E apresentado no passo 3, a checklist.

CheckList:

do de pagamento

= L (0 [ ommeiinn o Pedds o Fis - Comralagdo preeschn, Conmbeie, 558 naiu ¢ dalei el Dene Cidng

= Declracin de Respansabiidace do hencSoana, meonheoda na qualitade

L imag A0 g seapoizabdniade du B0 D com a vibels

Derclaragin de Fabkiliad: pars of RAGHTEMNE &M NUTERD (quandn aplcawed)
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Devera responder a todos os pontos da CheckList, escolhendo Sim ou NA.

Nos documentos a anexar, caso sejam aplicaveis, devera clicar na checkbox Sim, aparecendo
logo de seguida um link ao lado direito chamado anexo:

v NA XL

v 10
E encaminhado temporariamente para a pagina de upload de documentos para a checklist:

Anexar documentos a CheckList
< Voltar

Escolher ficheiro | Menhum fic.._elecionado

Upload efetuado com sucessol

Anexos

Descrigao DataUpload
Apagar Descarregar 1432019Documento.xlsx 14-03-2019 16:18:14
Podera fazer o upload de todos os ficheiros que quiser, associando os mesmos a checklist.

Quando acabar de fazer o upload, clique no link Voltar, encaminhando-o de seguida para a
CheckList.

E mostrado ao utilizador, a contagem de anexos existentes para cada ponto

v NA L

(] ra

ApOs ter respondido a todas as questdes da CheckList, clique no botéo, Passo Seguinte.

Passo 4 — PP - Submissao

7. Chegado ao passo 4, chegou a
altura de enviar o Pedido de
Pagamento. Assim, clique no check
que confirma que deseja enviar o
Pedido de Pagamento..

Atengdo! Escolheu, nde aceitar os cookies de dados pessoais. Estdo condicionados, 0s
envios de candidaturas e pedidos de pagamenio

Este envio pode ser condicionado,
caso nao tenha aceite os cookies de
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dados pessoais. Caso seja verdade,
ira aparecer no final da pagina a
informacdo que consta a esquerda.

SO, apods a aceitacdo destes cookies
e, a confirmacdo de desejo de envio
do Pedido de Pagamento, é que ira
aparecer o botdo Finalizar.

Submissao do Pedido de Pagamento:
Deseja submeter o seu Pedido de Pagamento?
Para submeter o Pedido de Pagamento, cligue no botio FINALIZAR.

Confirmo que desejo submeter o Pedido de Pagamento.

Passo antenor Finalizar Cancelar

Tenha em atencdo a informacao apresentada neste passo. Apds clicar no botao |glEIr&LTY,
ird ser criado, consoante o tipo de pedido uma amostra de 30 documentos.

e Paraostipos SA, RE e CF, a amostra criada € Unica e aleat6ria.
e Paraotipo JA, aamostra é uma duplicagcao da criada com o tipo CF.

Submissé&o do Pedido de Pagamento:

Deseja submeter o seu Pedido de Pagamento?

Para submeter o Pedido de Pagamento, clique no botdo FINALIZAR.

Confirmo gue desejo submeter o Pedido de Pagamento.

Dependendo do tipo de Pedido de Pagamento, ira ser criada uma amostra aleatoria de 30
documentos com base no Mapa de Despesas onde, posteriormente tera de anexar os

documentos de despesa, de quitagdo ou ambos.

Assim, para o caso dos tipos de pedido:

+ 5A e RE, os documentios a anexar serdo ambos (despesa e quitacdo).
+ CF, os documentos a anexar serdo apenas os documenios de despesa.
o JA, os documenios a anexar serdo apenas os documenios de quitagdo, da amostra
aleatdria associada ao fipo de pedido CF criado anteriormente.

Atencdo: O pedido de Pagamento apenas se considera finalizado apos a anexacdo dos

documentos da amostra.

Passo anterior Finalizar Cancelar

Apbs clicar no botdo Finalizar, o seu Pedido de Pagamento é submetido, sendo

apresentada a seguinte infromacgéo:

PAGINA 45 DE 61




o™
""‘:{= Z—/
N S TUTOGd
ESE A

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

Pedido de Pagamento submetido com sucesso

Dependendo do tipo de Pedido de Pagamento, o processo de submisséo podera ficar concluido ou entéo
condicionado, e, serd oportunamente objeto de validacio e andlise pelos NOSs05 SEMNVICOS:

- Para o caso geral de criacdo de amostra, 30 documentos sdo gerados aleatoriamente, com base no Mapa
de Despesas importado atuaimente com o estado - "PP - Upload da Amostra”, que devera efetuar o
upload dos documentos de despesa e quitagio.

- Para o caso do tipo de Pedido de Pagamento Adiantamento contra fatura, € gerada a amostra com 30
documentos, com base no Mapa de Despesas importado, no entanto, apenas devera efetuar o upload dos
documentos de despesa.

Posteriormente, quando apresentar o tipo de Pedido de Pagamento Justificagdo de Adiantamento contra
fatura, devera associar & amostra anteriormente criada, os documentos de quitacdo associados.

Alguma ddvida ou questdo, por favor entre em contacto com os nossos servicos pelo nimero de telefone
291202170 ou entdo, por aqui .

Tipos de Pedido de Pagamento

R

Pagamento de saldo final v
2 CF Adiantamento contra fatura [N
3 RE Pagamento a titulo de reembolso v
4 JA Justificacdo de Adiantamento contra fatura 1]

E enviado também para o seu endereco de correio eletrénico, uma mensagem a informar
a submissao do pedido Pos-Contratagdo e uma mensagem a informar a criagcao da
amostra de 30 documentos, assim como, é criado uma notificacdo na sua Inbox da Bolsa
de Candidaturas.

Nesta fase, foi criada automaticamente uma amostra de 30 documentos. Até efetuar o
upload dos documentos da amostra, o pedido Pds-Contratacdao nao se encontra
concluido.

Pedidos de pagamentos submetidos

Amostra  INICIE+/176 Upload da Amostra 09/12/2019 09:43:39 09/12/2019 12:21:52

Pagamentos ativos
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Upload dos documentos da amostra:

O acesso a amostra podera se fazer das seguintes formas:

1. Pela pagina inicial > tabulador Pagamentos > Submetidos

Candidaturas Pagamentos

] ©

Submetidos

2. Pela pagina inicial > Clicar no ponto de exclamagao vermelho

Pedidos de Pagamento

nm.

Upload da Amostra

Ira ser encaminhado para a seguinte pagina:

Pedidos de pagamentos submetidos

Amostra  INICIE+/176 Upload da Amostra 09/12/2019 09:43:39 09/12/2019 12:21:52

Pagamentos ativos
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Devera clicar no link Amostra acedendo a pagina onde é apresentada a amostra criada
aleatoriamente:

Devera entdo, clicar no link Anexar e, associar os documentos das faturas, quitacdo ou
ambos.

Amostra da Despesa
Concluir envie do pedido

Uinhas. em faitac 30

Tipo do Padido: 54 - Pagament o 520 fnal

ANEXE OF SOTUMAMOS o fafuras ¢ Guiiapso.

Amastra Ansxos

O e N e e i i
1 Forr Descrichs 1 1 1,00 1 1,00

=l =
102 il =] Ansr

=50 '
3 Forr Desoigha 3 H 300 3 300 0105 1 [ Anvesiar '
14 Fomi? Descrigha 14 1 1200 14 1200  =90105 1 [] Anvsar iy
4 Fomi4 :IEI:!'I;AO 4 4 12,00 4 1200 20101 1 Q Anecsr Y
E] Foms Desoigha & E 500 5 500 30104 1 [ Anvescar &
£ Foms Desoigha 12 iH 120 12 1200 =008 1 ] Acvezcar Fy
Erd Foms Desorigha 13 13 1200 13 1200 90107 1 ] Aner Fiy
S Form? Desorigha 14 1 1200 14 1200 S90M0e 1 [ Acvescar &
42 Forlo Desoigha 13 it 1200 13 1200 =008 1 [ Anvesiar &
43 Fomio Descrigha 13 iE] 1200 19 1200  Ssome 1 ] Anvsiar Fiy
“ Fomi0 Descrigha 20 0 1200 -] 12,00 R0 1 o A r'
] Fomiz Descorigho 22 = 1200 = 1200 9803 1 o Anvescar &
47 Foml3 Desoigh I3 = 1200 = 1200 980t 1 [] Acvezcer 'y
=z Foms Deserigho & * 400 4 400 0102 1 [:] Arar i
B Desoigha 7 7 700 7 700 30105 1 [ Avescar &
] Foms Desorigha 12 iH 120 12 1200 9801 1 ] Acvezcar iy
54 Fomg Descrigha 16 15 1200 15 1200 =90102 1 ] Aner Fiy
5 Fomi0 :IEI:!'I;AO 12 18 12,00 1= 1200 Se0104 1 Q Anecsr Y
T Foml3 Desoigho I3 = 1200 = 1200 80105 1 [ Anvesiar &
(-] Fom4 Descrigha 24 - 1200 =+ 1200 =801 1 ] Anvsiar Fiy
v Fomis Desorigho 5 5 500 H 500 =it 1 o Anecr iy
7E Fom3 Desoigha 5 5 500 5 500 30104 1 o Anvescar &
7 Fomid Desaigha 7 7 7.0 7 700 0105 1 [] Acvezcer 'y
20 Fomé Desoigha @ H 2m H 2m 90103 1 ] Anver Fy
23 Foms Desorighs 1 H .00 H .00 ==l 1 [ Avescar &
24 Foms Desorigha 12 iH 120 12 1200 9801 1 [ Anvesiar '
Nl Fomio Descrigha 12 18 1200 12 1200 S90104 1 [] Anvsar iy
o2 Fomi0 :IEI:!'I;AO @ &0 12,00 @ 1200 90103 1 Q Anecsr Y
E) Fort Descigh 21 4] 1200 = 1200 901G 1 [ Anvescar &
E Foml3 Desoighs I3 I3 1200 = 1200 =E0i0s 1 ] Acvezcar Fy
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Para cada linha e, ao clicar no link Anexar, podera anexar os documentos que pretender. Para
cada linha, e, apds concluir a anexacdo, devera clicar no botdo Voltar, acedendo assim, a
amostra.

Anexar documentos 3 Amostra
< Vol

BICIE+HTE - A (Pagamenic de saldo final)

Ansiar o Socumentos e Bsturas s Gultsglo

Informactes sobre o documento

1 Form 1 1

(=3 By Py ] 1.00 0140 200
oD OOl

AT TN SaieTione

Anexos

Pl Exisiem SNNDS ASSOCIA0S.
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Ap06s concluir o upload dos documentos da amostra, ird aparecer o botao para poder concluir
o pedido Pos-Contratagdo. Ira visualizar também cada linha com um “check”.

Amosira da Despesa

ANSIET 05 d0CUMeniDs das Taturss & Quitagio.

Amostra Anexos

IO T T i o o = S O

Form Descrigho 1 Angiar
3 Fom1 Descrigio 3 3 300 3 3.00 930105 1 a Anexar L
14 Fom7? Descrigio 14 14 1200 14 1200 00105 1 a Anear ¥
P Fami4 Descrigio 24 P 1200 P 1200 230101 1 a Anexar L
30 Fom3 Descrigio 6 6 600 6 6.00 230104 1 a Anexar L
3* Foms Descrigho 12 12 1200 12 1200 930106 1 a Anexar L
k2 Fomé Descrigio 13 13 1200 13 1200 220107 1 a Anexar L
38 Fom? Descrigho 14 14 1200 14 1200 930108 1 a Anexar L
4z Fam10 Descrigio 18 18 1200 18 1200 230109 1 a Anexar L
o Fam10 Descrigho 19 19 1200 19 1200 930110 1 a Anexar L
“ Fam10 Descrigio 20 o 1200 o 1200 3011 1 a Anexar L
45 Fami2 Descrigio 22 el 1200 el 1200 230113 1 a Anexar L
a7 Fami13 Descrigio 23 = 1200 = 1200 230114 1 a Anexar L
Fom2 Descrigio 4 4 40 4 40 230102 1 a Anexar L
55 Fom4 Descrigio 7 7 700 7 T.00 930106 1 a Anexar L
Foms Descrigho 12 12 1200 12 1200 230101 1 a Anexar L
B4 Fomg Descrigio 16 16 1200 16 1200 230102 1 a Anexar L
Fam10 Descrigho 18 18 1200 18 1200 230104 1 a Anexar L
m Fami13 Descrigio 23 = 1200 = 1200 930105 1 a Anexar L
72 Fami4 Descrigio 24 P 1200 P 1200 230101 1 a Anexar L
w Fom3 Descrigio 5 5 500 5 5,00 230112 1 a Anexar L
78 Fom3 Descrigio 6 6 600 6 6,00 230104 1 a Anexar L
™ Fom4 Descrigio 7 7 700 7 T.00 930106 1 a Anexar L
8 Fomd Descrigio 8 8 a0 8 8,00 930103 1 a Anexar L
& Foms Descrigho 1 1 1.00 1 1.00 930105 1 a Anexar L
3 Foms Descrigho 12 12 1200 12 1200 230101 1 a Anexar L
20 Fam10 Descrigio 18 18 1200 18 1200 230104 1 a Anexar L
a2 Fam10 Descrigio 20 o 1200 o 1200 930103 1 a Anexar L
%5 Famti Descriglo 21 al 1200 al 1200 930103 1 a Anexar L
5 Fami13 Descrigho 23 el 1200 el 1200 930105 1 a Anexar L

Devera clicar no botdo Concluir Pedido. Ird seguidamente ser encaminhada para a pagina da
submissdo do pedido Pos-Contratagdo onde ira Vvisualizar o estado de conclusdo de
submissao:

Pedidos de pagamentos submetidos

Amaosia INICEE+HTS QAN 22018 rd338 0BH209 141236

m Pagamenics JINeS
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Para o caso dos tipos de pedido JA, o campo PP Associado ir4 aparecer preenchido, com o
numero do pagamento CF associado.
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Pagamentos Ativos em Preenchimento

O procedimento de criagdo de um novo Pedido de Pagamento, grava todas as ac¢des do
utilizador, de forma a poder suspender o preenchimento e, voltar ao mesmo mais tarde,
onde ira viualizar que todos os dados que preencheu e escolheu, encontram-se gravados.

Assim, de forma a poder continuar um preenchimento, o utilizador, ao aceder a Bolsa de
Candidaturas, tem acesso a pagina dos Pedidos de Pagamento ativos, clicando no link

respetivo:
G

Em Preenchimento

Acede assim, ao Pedido de Pagamento ativo, clicando no link continuar caso queira retomar
o preenchimento. Caso queira eliminar o Pedido de Pagamento em preenchimento, clica-
se no link Eliminar.

Pedidos de Pagamento em preenchimento

L —— —— e ——

Ellminar Contluar INICEEHTE D29 141702

Pelo contrario, caso deseje aceder pela pagina inicial, podera fazé-lo clicando no icon do
pedido em preenchimento.

Pedidos de Pagamento

Em presnchimento

1 BA Suometido L

Pagamentos Enviados

Da mesma forma, o utilizador, pelo DashBoard, tem acesso a pagina das candidaturas
enviada / submetidas, clicando no link candidaturas enviadas:

©

Acede assim, a pagina a uma breve informacdo das candidaturas enviadas.

Pedidos de pagamentos submetidos

I S i ) g e e

Amosia INICEEHTTE N22019 (rda3s 08NN 141236

Pagamenios aihos
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Contactos, Notificacdes e Ajudas

Tem acesso também, a uma area de mensagens e notificagdes, cujo o acesso pode ser feito
de duas maneiras:

Pelo menu de topo Pelo link localizado no DashBoard

8
Aceda a sua inbox 4!. -

Inbox

& Inbox

Acedendo a pagina da Inbox, o utilizador, tem ao seu dispor um mini sistema de mensagens,
onde podera enviar para o IDE, IP-RAM mensagens.

O ecra principal, é organizado por um botdo grande que da acesso a pagina de elaboracdo
de mensagens, uma tabela onde sdo apresentadas as mensagens lidas ou nao lidas,
podendo o utilizador, visualizar, arquivar, responder ou entdo, apagar. Caso o utilizador
decida arquivar alguma mensagem, deve clicar no link Arquivar, movendo a mensagem
automaticamente para a area de arquivo. As mensagens localizadas nesta area ndo podem
ser apagadas. Caso queira proceder a eliminagdo da mensagem arquivada, o utilizador move
primeiro a mensagem para a Inbox e, seguidamente, clica no link eliminar.

Inbox

G rrincipal M Arquive

Assunto DataEnvio Estado Tipo Lido

Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Criacdo de nova candidatura 04-10-2018 09:38:46 |Recebida |Geral |N&o lido
oviad 0 Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Submissdo de candidatura 04-10-2018 09:33:21 |Recebida |Geral |N&o lido
nviadas
Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Criacdo de nova candidatura 04-10-2018 09:04:55 |Recebida |Geral |Ndo lido
Rascunhos .o. Ver |Arquivar |Responder |Apagar Recuperacdo de conta 03-10-2018 17:14:30 |Recebida |Geral |N&o lido
Wer |Arquivar |Responder |Apagar Afivacio de conta 03-10-2018 17:10:14  |Recebida |Geral |N&o lido
Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Atualizacdo de dados 03-10-2018 17:09:34 |Recebida |Geral |N&o lido
Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Ativacdo de conta 03-10-2018 17:08:15 |Recebida |Geral |N&o lido
Ver |Arquivar |Responder |Apagar |Atualizacdo de dados 03-10-2018 16:57:38 |Recebida Geral |N&o lido
Arquivo
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Nova mensagem

Enviadas @

Rascunhos (@

D Principal I Arguivo

Assunto

Ver |Mover para Inbox Criagdo de nova candidatura

Mensagem arquivada com sucesso

DataEnvio
04-10-2018 09:38:46

Estado Tipo Lido

Arquivado  |Geral |Nd&o lido
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Envios de mensagens, criacdo de rascunhos

Uma nova mensagem pode ser criada clicando no botao:

Nova mensagem

Acede assim, ao formulario de criagdo de nova mensagem:

Aqui, podera criar uma nova mensagem, ou Nova mensagem
entdo, gravar a nova mensagem como
rascunho. (@

Para criar uma nova mensage, basta
elaborar a mensagem e clicar no botao
Enviar.

Para gravar a mensagem como rascunho,
basta clicar no botao Racunho, criando

assim, uma mensagem temporaria que ira
estar localizada na pagina dos rascunhos.

Para continuar o preenchimento, o
utilizador acede a pagina dos rascunhos e, m Rascunho
clica no link Continuar.

Estas mensagens, sao enviadas do tipo Ajuda.

Enviadas

Mova mensagem

D Principal

Assunto DataEnvio Estado Tipo

Inbox o Ver |Apagar |Bolsa de Candidaturas - Contacto Inbox 04-10-2018 09:59:37 Enviada |Ajuda

Enviadas @

Rascunhos °

Rascunhos

Nova mensagem

D Principal

Assunto DataEnvio Estado Tipo
Continuar |Apagar |Bolsa de Candidaturas - Contacto Inbox 04-10-2018 10:00:26 Rascunho | Ajuda

Inbox (7]

Enviadas @

Rascunhos o
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Podera ainda enviar mensagens de género geral, isto €, estas mensagens sdo contactos
gerais que o utilizador faz com o IDE, IP-RAM, de assuntos relacionados com o site da Bolsa
de Candidaturas.

Assim, o utilizador, ou clica no botdo de topo de pagina, contactos ou entdo, acede a mesma
pagina pelo link Contactos localizado no DashBoard:

Assim, o utilizador escreve a mensagem e clica no botdo Enviar.

Contatos

Instituto de Desenvolvimento Empresarial
Avenida Arriaga, 214, 2° Piso
P 291202170

Envie aqui a sua mensagem

E

I US x x| = := i = I~

=) o

Esta mensagem ¢ assim, enviada do tipo Geral.
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Dados Gerais

Podera também, aceder aos dados da sua conta. Estdo divididos entre:

e Dados do perfil
e Dados da conta
e Dados da empresa

Esta informacdo esta disponivel, clicando no icon das contas no topo-direito.

Aceda a sua conta

& Feri

B8 Dados

(= sair

Menu Perfil

Nesta area, podera alterar a sua palavra-chave. Insira a palavra-chave atual, seguido pelos
novos dados, confirmando os mesmos.

Alteracao de palavra-chave

Esta logado como

Alteracao de palavra-chave

Palavra-chave atual ] -
Nova palavra-chave B e
Confirme [ -

Alterar palavra-chave
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Meu Dados

Este menu estéa dividido entre:

e Os dados da conta

o Os dados da conta referem-se ao enderego de correio escolhido por si no ato
do registo na Bolsa de Candidaturas, a confirmacao do email pelo cédigo de
acesso utilizado, do ndmero fiscal da empresa utilizado no registo.

Dados da conta

Utilizador:

Email da conta:

Confirmacgao de email: #

NIF
Editar .

Designagdo Social

e Os dados estatisticos
Estes dados estatisticos sdo gravados apenas se tiver escolhido aceitar os
cookies respetivos. A qualquer altura podera desligar ou ligar esta

(0]

funcionalidade.

Telefone

Contacto

Utilizador

Se optar por desligar esta funcionalidade, nenhum tipo de dados estatistico é
gravado em sistema, respeitando assim, a sua privacidade.

Dados estatisticos

Tipo

Acesso a Candidaturas Enviadas

Acesso a Candidaturas Ativas

Continuacao de Preenchimento da Candidatura
Envio de email de criacdo de candidatura

Mova Candidatura

Acesso a Candidaturas Enviadas

Envio de Email de Submiss&o de Candidatura
Submissdo de Candidatura

Continuacio de Preenchimento da Candidatura
Confirmacéo de Envio de Candidatura
Continuacio de Preenchimento da Candidatura
Continuacdo de Preenchimento da Candidatura
Continuacdo de Preenchimento da Candidatura
Continuacao de Preenchimento da Candidatura
Continuacio de Preenchimento da Candidatura

Continuacio de Preenchimento da Candidatura
Continuacio de Preenchimento da Candidatura
Continuacio de Preenchimento da Candidatura
Continuacao de Preenchimento da Candidatura
Continuacio de Preenchimento da Candidatura

Data

14-03-2019 16:29:42
14-03-2019 16:28:24
14-03-2019 16:258:21
14-03-2019 16:28:18
14-03-2019 16:28:18
14-03-2019 16:25:05
14-03-2019 16:23:45
14-03-2019 16:23:44
14-03-2019 16:23:43
14-03-2019 16:23:42
14-03-2019 16:23:42
14-03-2019 16:23:34
14-03-2019 16:23:33
14-03-2019 16:23:33
14-03-2019 16:23:32
14-03-2019 16:23:32
14-03-2019 16:23:31
14-03-2019 16:23:30
14-03-2019 16:23:29
14-03-2019 16:23:28

PAGINA 59 DE 61




Hr

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

PAGINA 60 DE 61




